TERMO DE REFERENCIA: N2 008/2022

Assessoria de Comunicagao e Marketing
Rio de Janeiro, 4 de abril de 2022

1. Identificagdo

Contratacdo de profissional, pessoa fisica, para desempenhar o cargo de Assistente de
Comunicagao e Marketing do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO).

2. Justificativa/Objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associacao civil sem fins lucrativos que
iniciou sua operacdo em 1996. E um mecanismo financeiro sem fins lucrativos, nacional, privado,
criado para desenvolver estratégias que contribuam para a implementacdo da Convencdo sobre
Diversidade Bioldgica (CDB) no Brasil. Atua como parceiro estratégico dos setores publico, privado,
académico e da sociedade civil organizada, em parcerias que consolidam politicas de conservagao e
desenvolvimento sustentavel.

O FUNBIO tem o desafio de aportar recursos estratégicos para a conservacao da biodiversidade,
viabilizando a interface entre programas e projetos e diferentes fontes de recursos, e identificando
novas oportunidades para maximizar resultados.

Dentre as responsabilidades atribuidas ao FUNBIO para a efetivagao da sua missdo, a comunicagao
€ um elemento central para o relacionamento com stakeholders e a disseminagao de resultados.

A Assessoria de Comunicacdo e Marketing é responsavel pela imagem e pela comunicagao
institucional do FUNBIO. Apoia ainda a comunicagao de resultados das iniciativas dos programas e
projetos. Trabalha no planejamento e na execu¢dao da comunicagao interna e na externa, com
parceiros nacionais e internacionais.

Apoia estrategicamente a area de projetos, cria conteudos, dissemina informacdes, realiza eventos,
faz a contratagdo e a gestao de fornecedores e elabora e mantém produtos de comunicag¢do para
alcancgar seus objetivos.



3. Atividades

O profissional selecionado devera executar atividades de comunicagao interna e externas, tais como
as abaixo listadas.

e Participar do planejamento estratégico e da execucdo das acdes de comunicacdo internas e
externas do FUNBIO;

e Produzir, editar e atualizar conteudos escritos e audiovisuais para pecas de comunicacao e para
0s canais proprietarios, entre eles o site, a intranet e as redes sociais do FUNBIO;

e Fazer a gestdo das redes sociais e do site do FUNBIO, com relatoria e andlise de desempenho;

e Apoiar a identificacdo, a selecdo, a contratacdo e a gestdo de fornecedores da area de
comunicagao;

e Organizar e manter atualizado o mailing;

e Apoiar o Centro de Documentac¢ao do Funbio na coleta, na organizacao e na atualiza¢do do banco
de imagens e videos do FUNBIO;

e Organizar conteudos e o fluxo de produtos institucionais como relatdrio anual, newsletter e
infograficos;

e Organizar e orientar a equipe do Funbio e parceiros sobre o uso de marcas e verificar sua correta
aplicacdo;

e Apoiar a organizacdo de eventos digitais e presenciais internos e externos;

e Apoiar a divulgacdo de programas e projetos sob gestao do FUNBIO.

4. Perfil do profissional

O profissional a ser contratado devera ter um conjunto de qualificacbes e um perfil profissional
definidos a seguir:

e Graduagdo em Jornalismo.

e Eimprescindivel o dominio ortografico-gramatical da lingua portuguesa;

e Experiéncia profissional, excluindo periodos de estagio, de ao menos 2 (dois) anos, em agéncias
e/ou veiculos de comunicagdo, ou ha comunicacdo em organizacdes da sociedade civil ou empresas.
e Experiéncia na producdo de conteldo, gestdo de projetos de comunica¢do, acompanhamento e
anadlise de métricas e relatoria de resultados de engajamento das a¢ées de comunicagdo e produtos;
e Dominio do pacote Office;

e Conhecimento basico de fotografia e imagem;

e Conhecimento basico de captacdo e edi¢do de video;

e Conhecimento de Wordpress, SEO e Analytics;

e Conhecimento basico de html;

e Conhecimento de programas de edi¢do de fotos;

e Afinidade com a causa socioambiental;



e Afinidade e interesse por novas tecnologias;

e Capacidade de sintese, sistematizacdo e entregas dentro dos prazos;

e Capacidade de comunicacdo escrita e oral intermedidria em inglés.

e Empatia e habilidade para relacionamento em equipe, visdo objetiva, participacdo ativa, troca
de ideias e ajuda aos demais membros da equipe;

e Organizacdo, planejamento, agilidade e adaptacao;

e Foco em resultados e qualidade das entregas.

5. Prazo

O selecionado tera um contrato tipico de experiéncia, com base na legislacdo brasileira, inicialmente
de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta e cinco)
dias. Apds este periodo, havendo concordancia tacita ou expressa entre as partes, o contrato de
trabalho passara a vigorar por tempo indeterminado.

6. Carga hordria e insumos

As atividades desta contratacdo serdao desenvolvidas ao longo de 40 horas semanais em regime de
dedicacdo exclusiva, sendo realizadas presencialmente nas instala¢des fisicas do Funbio, em
Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ, podendo também ocorrer na modalidade de teletrabalho ou
mesmo de forma hibrida, por definicao do contratante.

O profissional contratado devera residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia no Rio de
Janeiro. O contratado podera ser requisitado a realizar viagens conforme as necessidades dos
Projetos. O FUNBIO disponibilizara passagens e hospedagem para as viagens que deverao ser
realizadas.

A pessoa contratada tera acesso aos equipamentos necessarios, aos sistemas em operagdo e aos
documentos e informagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

7. Remuneragdo e beneficios

O FUNBIO remunera de acordo com o mercado, mas ndo divulga os valores das vagas oferecidas.

Os beneficios oferecidos incluem plano de saude (extensivo a dependentes), vale refeigdo, vale
alimentacgdo, seguro de vida e vale transporte.



8. Processo de sele¢ao

Os interessados deverdo preencher o formulario online no endereco https://bit.ly/VagaAssisCom22
até o dia 17/04/2022

N3o avaliaremos curriculos enviados por e-mail.

Todos os candidatos serdo avaliados pela Unidade de Recursos Humanos e pela Assessoria de
Comunicagdo e Marketing. No entanto, entraremos em contato apenas com os candidatos cujas
respostas ao formuldrio forem consideradas compativeis com o perfil anunciado da vaga e
selecionados para participar da etapa de entrevistas e testes.

Os candidatos passardo pela selecdao de perfil, através do formulario, testes de competéncias
técnicas e comportamentais e entrevistas.

Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa equipe, incentivamos pessoas negras,
LGBTQIA+ e pessoas com deficiéncia a se candidatar a vaga.

9. Supervisdo

A supervisdo direta da execucdo dos servicos do profissional contratado para execuc¢do dos servicos

descritos neste termo de referéncia serd, em Ultima instancia, responsabilidade do Gerente de
Comunicagao e Marketing do FUNBIO.


https://bit.ly/VagaAssisCom22

